
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  

1) From	
  the	
  Main	
  Skyward	
  menu	
  Click	
  on	
  Gradebook	
  

	
  
	
  
	
  
	
  

2) Click	
  on	
  the	
  Teacher’s	
  Log	
  tab	
  at	
  the	
  top.	
  
	
  

	
  
	
  

3) In	
  the	
  next	
  window,	
  click	
  on	
  the	
  name	
  of	
  the	
  teacher	
  	
  (underlined	
  and	
  blue)	
  to	
  whom	
  you	
  want	
  
to	
  send	
  the	
  email.	
  
	
  

	
  
	
  

4) Your	
  email	
  program	
  will	
  open	
  and	
  you	
  are	
  ready	
  to	
  send	
  the	
  email.	
  

Emailing	
  Teachers	
  
You	
  can	
  access	
  teacher	
  emails	
  using	
  Skyward.	
  


